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CARACTERISTI QUES GENERALS
1. Introduccié

L'aplicacié informatica per al visat digital és essencialment un gestor documental en
linia que permet generar i gestionar documentacié en linia. Tant si I'objectiu és
realitzar el visat digital com si no, aquesta eina ens permet generar un registre
d’obres, treballs, clients, empreses o qualsevol altre contacte professional que es
consideri oportu, associar-li documentacio técnica en qualsevol format i consultar-la
o modificar-la. Podem disposar d’una gran quantitat d’'informaci6, organitzar-la i
gestionar-la de manera eficient i rapida, i el més important, poder accedir des de
qualsevol connexié a Internet.

El visat digital és un sistema alternatiu al visat presencial que es realitza mitjancant
connexi6é informatica amb les suficients garanties de seguretat i privacitat, i que
permet al técnic validar enfront el COAATT: la seva identitat, la seva titulacio i
habilitacié legal i professional i la professionalitat en I'exercici de les seves
responsabilitats d’acord a la LOE.

El visat digital ofereix respecte del tradicional un gran nombre d’avantatges
inherents al I'entorn en qual es desenvolupa. Estalvi en desplacaments, un punt de
servei obert 24 hores al dia 365 dies l'any, reducci6 de costos d’'impressio i
enquadernacio, temps en la preparacio de treballs.

El visat digital es desenvolupa en un entorn funcional i intuitiu que es pot utilitzar
amb una formacid i eines minimes mitjancant una aplicacié informatica en linia
disponible a [I'oficina virtual del web: www.apatgn.org . Qualsevol técnic
pertanyent a algu dels diferents Col-legis nacionals pot accedir-hi en les condicions
que aquesta guia especifica i tramitar el visat dels seus treballs.

El sistema de visat digital del COAATT permet visar els treballs professionals que
realitzin en I'ambit del COAATT, els col-legiats del conjunt de I'estat.

Es important llegir el contingut d’aquesta guia per utilitzar correctament la
plataforma de visat digital, els documents i els procediments d’enviament, recepcio
i consulta d’observacions sobre incorreccions.

2. Elements indispensables.
2.1.Acreditacio i claus d’accés

Per poder accedir a la plataforma de visat digital és necessari, en primer lloc,
que el COAATT pugui acreditar els requisits legals i reglamentaris exigibles, i
entre ells, necessariament:

1. Quan no es tracti d'un col-legiat residents en algun dels diferents
col-legis espanyols, que es disposa de la titulacié habilitant per a
I'exercici de la professié d'Arquitecte Tecnic o Enginyer d’Edificacio,
segons els criteris europeus d'harmonitzacié de I'educacié superior.

2. Si el tecnic esta col-legiat, que esta al corrent del compliment de totes
les obligacions col-legials
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3. Que no esta suspés o inhabilitats per a I'exercici professional per
resolucio
col-legial o judicial ferma.

4. Que és posseidor d'una asseguranca de Responsabilitat Civil derivada de
I'exercici professional que cobreixi possibles sinistres i reclamacions.

Quan el técnic sigui col-legiat resident del COAATT, els requisits descrits amb
anterioritat es consideren acreditats. Si no es disposa de les claus el técnic en
aquest cas les ha de sol-licitar al departament d’informatica

En la resta de casos, el técnic ha de formular la sol-licitud al departament de
d’'informatica informatica@apatgn.org per tal de validar els punts 1 a 4, de I'apartat
2.1. Un cop validats aquest, es remetra al técnic la clau d'accés i el manual d’Us.

2.2.Certificat digitat

La signatura electronica d'un document consisteix a afegir el document que s'ha
generat (per mitjans electronics) la identificacié Unica de qui és el seu autor i
d'altres caracteristiques tals com a data, no modificacio, etc.

El certificat digital és un identificador Gnic. Es com un carnet de pertinenca a alguna
cosa, pero en format digital. Hi ha diverses classes, I'estandard és la X-509, Classe
3

Es pot utilitzar qualsevol certificat digital amb validesa legal amb preferéncia del
DNI o IDCat.

2.3.Editors PDF

Per poder utilitzar el servei de visat digital és imprescindible disposar d’'un editor
Pdf (Adobe Acrobat Standard v.9
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EL VISAT DIGITAL

3. Accés al servei

L'accés al servei de visat digital del COAATT es realitza mitjancant I'opci6é d’oficina

virtual del web www.apatgn.org

Per accedir-hi és necessari disposar d’'un usuari i contrasenya tal i com s’indica al

punt 2.1 d’aquest manual

sd |

1 la Innovacion

Iniciar sesién

INCAHAC Introduzca sus datos identificativos que se muestra a continuacidn

sare de gestion de Uztiario:

Ira aparejadores y Contrazeria;

& para las nuevas
tecnologias.

Version: 2.2.2

4. Entorn general i caracteristiques

L’espai de visat digital del COAATT es configura entorn a un menu principal situat a
I'esquerra de la pantalla i una zona central de treball. També funcionalment es

#2 rontEnd

de VISADO

@ Trabajos Profesionales
Buscar
Alta
Generar Documentacidn
Documentos Trabajo
Gestor Documental
Firmar Documentos

[ Miz Solicitudes
(timas Solictudes
Buzcar Mis Solictudes
Mueya Solicitud

E Contactos
Contactos Generales

O Dezcargas
Descargas

[ iz Datos

@ Cerrar Sesidn

poblacié, etc.

consideren dos aspectes fonamental:
la generacio dels treballs
professionals, es a dir, cadascuna de
les intervencions que el técnic vol
presentar al visat —direccié6 d’obra,
control de qualitat, certificat
d’habitatge usat, etc; i les sol-licituds
de visat o la presentacié al visat del
treballs.

Treballs professionals:

Podem cercar i dona d’alta nous
treballs professionals.

La cerca ens desplega a la part
inferior i en format taula, tots els
treballs professionals que em
introduit; i en la part superior un
desplegable que ens permetra un
cerca detallada per data,
emplacament, tipus d’intervencio,
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La funcié de cerca és imprescindible quan volem localitzar, per exemple, totes les

intervencions relacionades amb |patos Obra

una obra en concret o amb un Degcripcién:| |
client determinat. _

Utilitzarem I'opcié alta [ EmEEZEmCHE: | Poi
Unicament quan introduim per Tipo Intersy - | El
primer cop una intervencio _ .

d'una obra concreta. Per C"Ememmmmr:| F’Q

exemple, si en I'execucié d’'un

habitatge unifamiliar es realitza
la direccié d’execucid, el control @

. . . ., Buscar
de qualitat i la coordinacié de
seguretat, es donara d’alta una
d’elles, per generar les dues

. ., Ohra H* Registro Fecha Descripeion
restants utilitzarem [I'opci6 de
duplicar del menu d’edicié dels 10
treballs. I:u:l_I:u:u:la 10-000005 09032010 CERTIFICAT HABITABILI
Es molt recomanable utilitzar
I'opcié duplicar i no pas dona 10- DIRECCIS EXECUICIC) EDI

. ; 10-000004 020242010

d’alta totes tres intervencions, DO0O00Z PLURIF AMILLAR

en primer lloc per una questio
de rapidesa i en segon per evitar errors en introduir les dades.

| Inicia = Trabsjos Protesionalzs = Afts

B | jsta [ Mueva B Grabar B Gen.Doe. [isestor Doc [=$ Enviar Doc. [ Duplicar & Impritmir

M Obra Fecha Inicio Obra; l:l Fecha CF.O. l:l Ohra Oficial E

| |Deseripeion | |

I® Trabajor l:| N® Ficha de materiales CGATE: :l Fecha intraduccidn:

Descripcion: | |

Colegiados/Otros profesionales Promotores/Clientes Empresas contratistas Datos Estadisticos Datos administrativos Datos Adicionalzs

TIPIFICACION DE LA INTERVENCION PROFESIONAL

Tipo de Intervencidn: - Codlificacidn CGATE; Izl
Tipa de Cbra =

Destino: -

EMPLAZAMIENTO

| |z” |N°: ‘ | Piso: l:lPuena: l:l

& 1P | | —

REFERENCIAS COLEGIALES

Fechafrtracs: | | FeshaVissdoTéonioo| | FechaVisdo Admnistatve:| |

Generar documentaci6. Aquest control generar la documentacié administrativa i
técnica associada segons l'annex Il. En aquest context, el mena principal a
I'esquerra de la zona de treball, tan sols es pot generar documentacio
administrativa i es realitza document a document. No és recomanable utilitzar la
funcié en aquest context. Per generar la documentacié s’ha d’utilitzar la mateixa
funcio, generar documentacio, de la zona central de treball.
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[Inicio = Trabajos Profesionales = Generar Documentacion La plataforma de visat ofereix
també I'oportunitat de

M Olara: mantenir una base de dades

M Traksjo: dels treballs, documents,

i Descripcian: clients, etc; consultar les
Tipo Irter despeses derivades del visat,

Fechs Introduccion: accedir als documents,

2 pocuUMENTS VISATS
22 co - COMUNICACIO DEL TREBALL

editar-los, mantenir un
historic. Aquest complement
de consulta i gesti6 es
desenvolupa principalment
amb les funcions de
documents de treball i gestié
de documents

Es consideren en aquest

T Comunicacia Nota/Encérrec | preszupost de setvel  context, documents, tant la

3 Fo - cONMUNICACION DEL TRABAJO

documentacié administrativa:

T Comunicado MotalEncargo de servicios(MEPT-07 fo notes d’encarrec, assumeix,

3 1 - TREBALLS DE CONTROL DE LA SEGURETA

finals d'obra, etc; i els
projectes, memories

valorades, informe, certificats, o qualsevol altra de caracter técnic que es presenta

al visat.

Documents de treball i gestor documental permeten realitzar cerques de
documentacio generada i s’utilitzen d’'una manera similar a I'ordre cercar de

vVisADO

cio = Trabsjos Profezionales = Documentos Trabajo

M Chara:
M® Trakbajo:

Dezcripcion:
Tipo Intersy.:
Fecha Introduccion:

treballs professionals que hem vist
anteriorment pero en aquest cas ens
mostrara els documents generats i
associats al treball en concret. Totes
dues funcions treballen sobre la totalitat
de la documentaci6 generada i la
totalitat de treballs.

Documents de treballs realitza una
cerca limitada al tipus d’intervencio6, per
exemple, consultar tots els projectes

presentats al visat, o totes les notes d’encarrec; o la documentacié incorporada
d’una obra en concret.
Quan utilitzem aquesta funcié6 amb un treball actiu, aquesta ens permet generar i

wWisADO

icio =k Trabasjos Profesionalss =+ Gestor Documental

associar documentacioé
técnica a aquesta

intervenci6 i obra _en

M= Trabajo
FPromotortitular:

Emplazamiento

Fecha Intro.:

Fasze:

Datos de la Obra

Datos del documento

Tipo de Obra:
Contratista:

Foblacion:

Hasta:
Tipo Doc.:

concret. Per exemple tal i

[ | com podem veure a la
e imatge, l'obra activa és
¥ 10-000003 i el treball una

coordinacié de seguretat
en fase d’execuci6. Si

q Buzcar

Covistes Arbol T uists Ministre

volem ajuntar un annex
per visar-ho, un cop signat
digitalment el generarem
amb la cerca de nou
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document que hi ha sota de la descripcio.

En el cas del gestor documental, la cerca és molt més detallada. Hem d’utilitzar
aquesta funcié per incorporar la documentacié técnica del treball (projecte,
memoria, informe, etc) utilitzan les plantilles oportunes quan sigui necessari i
gestionar de manera facil la totalitat dels documents incorporats a la plataforma de
visat digitat. La funcié permet agrupar la documentacié associada a un promotor, a
una obra, a un contractista, o per exemple, la documentacié generada entre unes
dates determinades.

|Inicio = Trabajos Profesionales =+ Documentos Trabajo

La funcié de
N7 Clore: 10-000003 signatura de
Me Trabsjo: 10-000006 documents va
Diescripeiin: EXECUCIO HABITATGE UNIF AMILIAR associada a un
o tary . 03 - COORD. DURANT LEXEC. DE LOBRA certificat  legalment
R (INCLOU LAPROY . DELS PLANS) establert en les
Fecha Introduccidn: 090372010 condicions
especificades al
Grabar Tivista Arbol | = Informe ap?-rtat 2.2 d'aquesta

guia.
Muewyo Documento L’utilitzarem de
manera
| |c§3’ complementaria a la
funcié generar

documentacio.

L'apartat les meves sol-licituds s’utilitzara per realitzar les sol-licituds de visat i
gestionar-les.

Ultimes sol-licituds i recerca de sol-licituds ens permeten gestionar informacio i
documents sobre I'historic de sol-licituds. Fins a cinc peticions en el cas de les
ultimes sol-licituds i una

recerca avancada del total
BUSQUEDA DE SOLICITUDES de [lhistoric en el cas

especific de la recerca de

Localizadar: sol-licitud.
Fecha inicial |:| Per realitzar una sol-licitud
Fecha Finl |:| de visat d'un treball al
echna rinal e , -,
COAATT utilitzarem I'opcid
Colegio: | |E| nova sol-licitud. El

funcionament d’aquesta
Tipo de solictud: |.&rta de trabajo profesional en un nuevo expedisnte IZI opcié s’explica amb detall

Estado: | [=] al punt 5, elaboraci6 de
treballs, d’aquest manual.

X Limpiar @ Buscar Solictud Finalment troben una
opci6 destinada a la gesti6
dels contactes. Aquesta

opcié ens permetra gestionar la nostra agenda dels contactes que em utilitzat en
les diferents obres i treballs.

Promotors, clients, constructors, técnics o qualsevol altra professional o professio.
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Si donem d’alta un contacte en aquest apartat utilitzant I'opcié “nou”, podrem
assignar-li qualsevol condicié, per exemple pintor, tot i que no el necessitem per
completar cap dada del visat. Es una opci6é d’agenda molt interessant.

Inicio = Contactos = Personas fisicas
La funcié6 descarrega
permet descarregar
N N | |: arxius. Es poden troba_lr
els elements necessaris
per la realitzacié del
visat. Aqui hi trobareu
les plantilles pdf amb
els marcadors per

MIF: Momkbre: ApelidostZociedad: Tipa

CIFHIF Hombre Apellidos: |
incorporar la
s AAAT documentaci6 técnica o
altres documents
necessaris.
B55514467 ALTIS, S8

5. Elaboraci6 de treballs

Es important considerar que I'estructura de la plataforma de visat digital s’organitza
mitjancant obres i treballs o treballs professionals que aquestes poden incloure. La
construcciéo d’'un habitatge unifamiliar, la obra, es compondra habitualment de
diferents treballs professionals: una direccié d’execucié, un control de qualitat i la
una coordinacié de seguretat.

La sol-licitud de visat es realitza per separat per a cadascun dels treballs
professionals els quals ha d’incloure la documentacié indicada a I'annex Il d’aquesta
guia, i en particular una nota d’encarrec per cadascuna dels treballs professionals.

5.1. Introducci6 de les dades

Per afegir un nou treball s’ha d'utilitzar I'opci6 alta en [Il'apartat Treballs
e WIS professionals.

i i Inicio = Trak: . N

W Traheios rofesionales L’espai central esta dividit en dues zones. A
Buscar El|jista  la banda superior es descriu I'obra i el treball
Alta —— professional. Es important distingir entre
i obra i treball si es realitzen diferents treballs

Generar Documentacion .
M COhra: en una mateixa obra. Per exemple, una obra
Dacumentos Trabajo en la qual es realitza la direccid, el control de
Zestor Documental Dezcripcion  qualitat i la coordinacié de seguretat. Primer

es dona d’alta una obra i a continuacio es
generen els diferents treballs que es realitzin

Firmar Documentos
com veurem més endavant.
En la meitat inferior de I'espai central introduirem totes les dades necessaries per

identificat de manera adient el treball professional. Es important complimentar
totes les dades
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L'apartat dades generals ha de recollir d'una banda la codificacié necessaria
referida al tipus d’intervencid, el tipus d’obra, el desti i la codificaci6 COATE
(Consejo General de la Arquitectura Técnica de Espafia); i de I'altra les dades sobre
I'emplagcament de I'obra. L'espai referéncies col-legials, es deixara en blanc fins

2 conéixer les dades
Bl R el = = = _ = sobre I’expedient
e rectericn s FEREE s ‘ que proporcionara
— el COAATT.
o ‘ L’apartat
oo rviotis_bRoschioont _bibe etetiens_bes s col-legiats i altres
““’“’”"“""““’ g = professionals
e o B identificara, pel que
p— fa al treball
— i g — professional en si,
REFERENCIAS Cou it S al col-legiat o]
iy Pl P A col-legiats, el
' percentatge de

participacié, la modalitat professional en la qual s’exerceix i la titulacié técnica.
També es pot identificar a I'autor del projecte o de I'estudi de seguretat, relacionat
amb l'obra. Per defecte el programa incorpora les dades del técnic que s’identifica
en accedir a la plataforma. Afegir ens permetra agregar altres técnics. Si el
professional ja existeix en la base de contactes —I'hem afegit abans-, s’utilitzara la
funcio recerca.

Datos Generales Promotores/Clientes Empresas contratistas Datns Estadisticos Datos administrativos Datos Adicional

COLEGIADOS

I:El Bluscar
M* Colegiado Mombre AP DO CSSPDEO AESSCSSE AEBSS % Ejerce como Titulacidn

pr40s | Fenon REBOLLO MARTI I BEEE BE B B oo | [=]| FELH
OTROS PROFESIONALES

I:ai!uscar Ea\luevo

L'apartat promotors/clients identificara les dades referents al client o promotor.
Les ordres nou i cercar funcionen com en l'apartat anterior. Permet buscar un
client en la base de dades o afegir un nou. Aquestes dades sén imprescindibles per
omplir els camps promotor i contractant als diferents documents de visat.

Datos Generales ColegiadosiOtros profesionales Empresas contratistas Datos Estadisticos

L'apartat empreses contractistes identificara les dades referents al client o
promotor. Les ordres nou i cercar funcionen com en l'apartat anterior. Permet
buscar un client en la base de dades o afegir un nou. Aquestes dades soOn
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imprescindibles per omplir els camps relacionats amb les aprovacions del pla de
seguretat o el pla de gesti6 de residus de la construcci6 i demolici6.

Datos Generales ColegiadosiOtros profesionales PromotoresiCliertes Dt

i_;gEusc:ar La\luevn

L'apartat de dades estadistiques identificara tot una serie de camps
imprescindibles com el PEM, la superficie, el nombre de vivendes, els tipus, etc.
Aquesta informacié s’utilitza per omplir els diferents fulls de visat i el calcul de
despeses. Es molt important omplir-les correctament. Les dades referents al volum
s’han d’introduir solsament en el cas d’obres d’enderroc.

Datos Generales Colegiados/Ctros profesionales PromotoresiClientes Empresas contratistas Datos administrativos|

PRESUPUESTOS DE LA OBRA: A I’espai altres

Ejecucion Materia (PEM): | Seguricact: ,
dades s’han

MEDICIONES: d’especificar

Superficie Yiviendas: Sup. Urbanizacion: .

Superficie Garaje: l:l S olumen: l:l eSpeCIa‘I ment el

—— I — nombre de

[ vivendes i si hi ha

OTROS DATOS: altres edificacions

Clase del Promator: | Iz‘ a me nys d e 2 m ,

Tipo de Yiviendas: l:m M de Edificios: I:l - .,

N® i, Mueva Creacidn: I:l Ewdificio: : I u na CO n d IC I 0 q u e

e Vi Exisertes e regula el preu i

Hesvi0s (I condicions de

Megianeras: l:g Calindartes a menos de2m.  [] ,

Cantral de Calidad Externn (] Geotécnico [} I asseg uran (;a de

Cortrol elidact [ & responsabilitat

EDIFICACION BAJO RASANTE: CIVII -

N® Plantas: Superticie:

EDIFICACION SOBRE RASANTE: L apartat d €

e Plantas: Superficie dades

administratives

incorpora un Unic camp, desti intern, una informacié imprescindible per al calcul de
les depeses.

Es pot trobar informacié sobre els codis de visat a I'espai Serveis al Col-legiat »
Visats » Impresos de Visats del web www.apatgn.org
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|Inicio = Trabajos Profesionales = Ala
BELista [ husve Grabar B @en. Dac LUGestor Do [=¥ Enviar Doc. @ L mprimir
M Obra: Fecha Inicia Ohbra: Fecha CF.O I:I Qhra Oficial:
Descripcion ‘ |
e Traba [ N Ficha de materisles COATE || Fecha introduccisn; 26052010
Descripoidn: ‘ ‘

ColegizdosiClros profesionalss PromaotoresiClientes Empresas contratistas Datos Estadisticos

Datos sdministrativos Datos Adicionales

TIPIFICACION DE LA INTERVENCIGN PROFESIONAL

Tipo de Intervencion; - Codificacion CGATE:

Tiko de Obra: -

Destino: -

EMPLAZAMIENTO

Piza: Puerts:

\ [=]] e | |

o | |2 | 1
REFERENCIAS COLEGIALES

M® Registro Entracda; M* Wigado: M Expediente:

FechaErtrads | | FechaVisadoTéomioo| | Fecha Visado Adminisirativo

Un cop complimentades totes les dades relacionades amb el treball, si I'obra inclou
meés d’un treball, no és necessari tornar a introduir novament totes les dades si no
que els generarem utilitzant I'opcié duplicar.En el nou treball generat és necessari
omplir solsament el tipus d’'intervencid, per exemple control de qualitat. Per

generar un altre treball relacionat amb [I'obra,

la coordinaci6 de seguretat,

repetirem els passos anteriors i I'indicarem al tipus d’intervencio.

5.2 Annexat de documentacio

Una vegada introduides les dades es necessari carregar els documents de visat i

documentaci6 técnica a visar.

[Imicio = Trahajos Profesionales = Generar Documertacian

M2 Obara:
M= Trabajo:
fri+ | Descripcian:
[ Tifa Iriteerse
Fecha Introduccion:

=H pocUMENTS VISATS
—‘J I G0 - COMUNICACIO DEL TRERALL
'ﬂ Comunicacia MotaEncarres | pressupost de servei
—‘JJ E0 - COMUNICAGION DEL. TRABAJQ
'ﬂ Comunicado Mota/Encargo de servicioz(MNEP1-07 m
—‘JJ CT-TREBALLS DE CONTROL DELA SEGURETA

documentacio

Amb I'opcid generar

documentacio
seleccionarem els documents
de visat associats al treball
segons les especificacions de

I'annex 2 i els desarem. Per

exemple, una direccio
d’execucié requereix de la
nota dencarrec i el full

d’assumeix. Pel que fa a la
documentaci6é técnica, aquest
s’incorpora amb I'opcid
gestor de documentacio
del menu central o
documents de treball del
mend principal esquerra.
En el cas de I'exemple
anterior, incorporarem la
fitxa de caracteristiques de
I'obra.
5.3

Signatura de la

Es imprescindible signa electronicament tots els documents que s'incorporin a la
sol-licitud de visat, tant els documents de visat com la documentacio técnica.
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Per procedir a la signatura de la documentaci6 utilitzarem I'opcié signar documents
del menu principal esquerra.
En executar [l'ordre signar

Inicio = Trabsjos Profesionales = Firmar Documentos

* Olra: 10-000001 documents s’ha de carregar

M Trahsjo: 10-000003 tota la documentacio
Dezcripoion: EXECUCIO EDIFICT AILLAT . .

Tipo Intery 2 61 - ESTUD! | COMPROY ACIH DOFERTES generac_ia | desada tal i C.O m es

Fecha Introduccion 13012010 va explicar al punt anterior. La

documentaci6 es refereix a un
treball en concret de I'obra

Seleccione los ficheros que desea firmar y pulse Firmar Documentos 6.- Enviament dels treballs
L& s L’enviament dels treballs sols
2 m es pot iniciar un cop donada

2 d’alta l'obra i les diferents

& intervencions que la

S componen, i incorporada tant

| | & la documentacié técnica com
els documents de visat

wFirmar Documertos . < .
signats electronicament. Per

realitzar I'enviament s’ utilitzara I'opcié nova sol-licitud. El quadre de dialeg permet
especificar el tramit que volem realitzar, el treball professional que es vol visar i ens
permet afegir els documents que s”’han incorporar. El tipus d’enviament sempre es
realitzara amb FTP.

TRAMITE
Seleccione entidad: |COAAT TARRAGONA |
Seleccione tramite: |A|ta de trakbajo profesional en un nuevo expedients EI
Seleccione el trabajo: I:I p
Documentos: Seleccionar...cg
Tipo de Envio @ FTp ) Ecmail
Observaciones: -

» Emviar Solicitud

7.- Resultat de I’'enviament



